
臺北市萬華區福星國民小學保有及管理個人資料之項目彙整表 

經本校 106 年 5 月 5 日資訊小組會議審查通過 

項目 

編號 

個人資料檔案名稱 保有依據 保有單位 備註 

1 
學生成績資料 臺北市國民小學學

生成績評量辦法 

教務處註冊組  

2 
學生入學.畢業.異動 

名冊資料 

臺北市國民小學學

生學籍管理辦法 

教務處註冊組  

3 
在家自行教育資料 臺北市非學校型態

實驗教育計畫 

教務處註冊組  

4 

中輟學生資料 國民中小學中途輟

學通報及復學輔導

辦法 

教務處註冊組  

5 
學生健康資訊管理 學校衛生法規定 學務處健康中

心 

 

6 

中輟學生追蹤輔導資

料 

1.國民中小學中途

輟學學生通報及復

學輔導辦法  

2.強迫入學條例 

教務處註冊組 

學務處生教組 

輔導室輔導組 

 

7 

機關員工聯絡資訊 行政院暨所屬機關

人事資料統一管理 

要點  

人事室 

教務處 

學務處 

總務處 

輔導室 

 

8 

家長委員會會員資 

料、愛心志工隊志工 

資料 

臺北市各級學校學

生家長會設置辦法 

輔導室資料組  

9 
教育儲蓄戶 教育部推動學校教 

育儲蓄戶實施要點  

輔導室資料組  

10 學生輔導資料 A.B 卡  輔導室資料組  

11 Cpm.spm 測驗成績  輔導室資料組  

12 
學校日會議記錄、班 

親會組織表 

 輔導室資料組  

13 個案認輔紀錄  輔導組  

14 中輟生追蹤輔導紀錄  輔導組  

15 

待遇資料 全國軍公教員工待 

人事室遇支給要點 

人事室 

總務處 

會計室 

 

16 

教職員工履歷資料  行政院及所屬各機 

關人事資料統一管

理要點 

人事室  



 

17 

機關員工聯絡名冊  行政院暨所屬各機

關人事資料統一管

理要點 

人事室 教務處  

學務處 總務處  

輔導室 幼兒園  

會計室 

 

18 差勤資料  公務人員請假規則  人事室  

19 

福利資料（含婚、葬 生

育補助、子女教育 補

助、急難救助、員 工

文康活動等資料）  

行政院所屬各級人

事機構人員設置管

理要點、全國軍員工

待遇支給要公點、中

央公教人員 難貸款

實施要點、 央各機

關學校員工 文康活

動實施要點 

人事室  

20 

退休撫卹  公務人員退休法及 

其實施細則、教職 

員 退休條例、公務 

人員 撫卹法及其實

施細 

人事室  

21 

保險資料  公務人員保險法及

其實施細則、全民健

康保險法 

人事室  

總務處 

會計室 

 

22 

委員會名冊  公立高級中等以下

學校教師成績考核 

辦法、教師評審委 

員 

人事室  

23 

教師敘薪名冊  1.教師法 

2.公立學校教職員

敘薪辦法 

人事室 

總務處 

 

24 專案名稱檔  會計法  會計室  

25 受款人基本資料檔 會 會計法  會計室  

26 
受款人金融機構帳戶

檔 

會計法  會計室  

27 付款明細檔 會計法  會計室  

28 收款明細匯入檔 會計法  會計室  

29 支付案受款人明細檔 會計法  會計室  

 


